
电梯维保单位网上备案操作指南

--维保单位操作--

一、申请账号（已有账号的可以跳过此步）

1、百度搜索“湖州市特种设备检测研究院”，或打开以下链接：

http://www.hztjzx.cn/，进入官方网站，找到湖州市特种设备企业服务平台（以下

简称企业平台）。

2、进入企业平台登陆界面，注册信息、上传相关资料，并提交申请。



3、受理通过后，会将企业平台的账号、密码通过短信形式发送给填写的申

请人的手机。

二、登陆企业平台录入备案信息

1、登陆后，首先在右上角切换账号角色为“维保单位”，然后在左侧菜单中

找到“维保专区”菜单，按照自己的角色从法人单位、分支机构、维保点中选择

其一，点击“下一步”按钮。

如果没有维保单位角色，请按照第一步先申请开通账号。



2、按照本单位实际情况填写相关基本信息，其中“*”为必填项，填写完成后点击下一步。



3、填写本单位维保站点，其中“+”按钮可以新增站点，“-”删除站点，填写完成后点击“下

一步”。

4、填写本单位作业人员信息，其中“+”按钮可以新增作业，“-”删除人员，填写完成后点

击“下一步”。



5、填写本单位仪器信息，其中“ +”按钮可以新增仪器，“ -”删除仪器。

6、点击仪器信息填写页的“附件”按钮，按照要求上传相关附件。



三、提交监察机构核查

1、上一步信息填写完成后，点击“提交”按钮，系统会自动提交至备案地

区监察机构进行审核，可以在备案管理中查看当前的流程节点。

2、在审批前，如果填写有误，需要撤回可以点击“撤回”按钮，如果需要

删除可以点击“删除”按钮。

3、如果状态为“已填写”，说明此备案被退回，请点击“编辑”修改相关信息后



重新提交。


